年末調整の確認リスト
EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(（フリガナ）),氏名)【　　　　　　　　　　　　　　】　＊年末調整の希望→　実施する、実施しない

＝（該当する方に「○」を付けて下さい。（以下、同様））　　　
①　平成30年分　給与所得者の扶養控除等申告書
　　１）全員：下記の記入・捺印漏れはありませんでしょうか→　は　い、　いいえ
　　　・氏名、フリガナ、住所、生年月日、世帯主、続柄、配偶者の有無をご記入の上、捺印してください。

　　　※住所は住民票の住所をご記入下さい。

　　２）扶養家族のいらっしゃる方→　は　い、　いいえ
　　　・扶養（収入：103万円未満）となる家族の氏名、続柄、生年月日、職業、住所（又は同居）

　　　　所得見込額（年間の収入－65万円）を忘れずに入れてください。

　　３）平成29年の入社の方→　は　い（入社日：　　月　　日）、　いいえ
　　　・平成29年中に前職がある方は、全ての前職の源泉徴収票を提出して下さい。

②　平成29年分　給与所得者の保険料控除兼配偶者特別控除申告書
　　１）全員：下記の記入・捺印漏れはありませんでしょうか→　は　い、　いいえ
　　　・氏名と住所を記入の上、捺印してください。　※住所は住民票の住所をご記入下さい。

　　２）生命保険、地震保険に加入している方→　は　い、　いいえ
　　　・会社名、保険の種類、期限、保険契約者、受取人、金額等を記入の上、

　　　　控除証明書を必ず添付してください。添付されていないと控除されません。
　　３）ご自身、家族の社会保険料（国民年金、国民健康保険）を払った方→　は　い、　いいえ
　　　・給与控除されている社会保険以外で社会保険を負担している場合は、保険種類、支払先、誰の分か

　　　　を記入の上、社会保険庁からの控除証明書又は領収証を必ず添付してください。

添付されていないと控除されません。

　　４）小規模共済に加入の方→　は　い、　いいえ
　　　・中小企業基盤整備機構からの控除証明を必ず添付して下さい。

　　５）配偶者が扶養の方→　は　い、　いいえ
　　　・はいと答えられた方は配偶者の氏名、住所、収入金額、所得金額（収入ではありません。）を記入してください。

③　その他
　　１）住宅ローンのある方→　は　い、　いいえ
　　　・平成29年分住宅借入金特別控除申告書（税務署から交付されたもの）

　　　・借入金年末残高証明書（銀行から交付）

　　　　※上記書類と共有名義の場合は持分の割合のメモをつけてご提出下さい。

　　２）当社と同時に、他社からの給与所得のある方→　は　い、　いいえ
　　　・年末調整を行うことができませんので、確定申告をお願いします。
　　３）給与所得以外の収入（保険の満期収入、株式譲渡所得等）のある方→　は　い、　いいえ
　　　・確定申告が必要な場合があります。(20万円未満であれば不要です) 
　　４）年間で10万円を超える医療費（家族分を含む）のある方→　は　い、　いいえ
　　　・確定申告により医療費控除が可能です、ご興味がございましたらご相談下さい。

　　５）住民税を給与から天引される方→　は　い（特別徴収）、　いいえ（普通徴収）

 締切日：　月　日

